
 6245 Sayılı Kanuna Göre Kurum İçi - Kurum Dışı Görevlendirme Süreç Kartı  

Ana Süreç  Personel Daire Başkanlığ ı 

Alt Süreç  İ dari Şube Mu du rlu ğ u  İ şlemleri  

Detay Süreç  
6245 Sayılı Kanuna Go re Kurum İ çi - Kurum Dışı Go revlendirme 

İ şlemleri 

Sürecin  
Sorumlu/Koordinatör  

Tu m Birimler-Personel Daire Başkanlığ ı  

Süreç Uygulayıcıları  Tu m Birimler  

Süreçle İlgili Diğer 
Paydaşlar  

İ dari Personel  
İ dari ve Mali İ şler Daire Başkanlığ ı 

Sürecin Amacı  
6245 Sayılı Kanuna ğo re kurum içi - kurum Dışı ğo revlendirilecek 
personelin işlemlerinde hanği yolların izleneceğ ini belirtmektir.   

Sürecin Girdileri  6245 Sayılı Kanuna ğo re kurum içi - kurum Dışı ğo revlendirilecek 
personel 

Sürecin Uygulama 
Basamakları  

1.Basamak: Go revlendirme ile ilğili evraklar ğelir. 
2.Basamak: Gelen evrakta ğo revlendirme ile ilğili bu tu n bilğilerin 
olup olmadığ ı kontrol edilir.  
3.Basamak: Geçici ğo revlendirme onayı hazırlanıp imzaya sunulur. 
4.Basamak: Onaylanan ğo revlendirme, konusuna ğo re ilğili O deme 
Birimine ayrıca ilğiliye ve ilğilinin birimine ğo nderilir. 
5.Basamak: Personelin ilğili evrakları o zlu k dosyasına konulmak 
u zere bir çıktısı alınarak O zlu k dosyası için Sicil Şube Mu du rlu ğ u ne 
verilir. 

Süreç Çıktıları  6245 Sayılı Kanuna ğo re kurum içi - kurum Dışı ğo revlendirilmiş 
personel 

Süreç Performans 
Göstergeleri  

Geçici ğo revlendirme sayısı ve ğeçici ğo revlendirilen personel sayısı 

Süreç İzleme Yöntemi  İ lğili birimden ğelen yolluk yazısı, ğeçici ğo revlendirme onayı 

Süreç İzleme Periyodu  Yıllık  

İlişkili Olduğu Süreçler  - 

İlgili İş Akış Şeması  
6245 SAYİLİ KANUNA GO RE KURUM İ Çİ  –KURUM DİŞİ 
GO REVLENDİ RME İ Ş AKİŞ SU RECİ  
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